江西农业大学
实践教学基地维持费管理暂行办法
第一条  为贯彻落实《教育部等部门关于进一步加强高校实践育人工作的若干意见》（教思政【2012】1号）、《江西农业大学关于加强本科实践教学工作的意见》（赣农大发【2012】58号）文件精神，进一步加强我校大学生实践教学基地运行管理，规范实践教学基地维持费的管理，提高资金的使用效益，根据相关财务制度，结合我校实际，特制定本管理办法。
第二条  实践教学基地维持费(以下统一简称基地维持费)是保障我校实践教学基地正常开展教学活动的专项经费,原则上用于已建成并投入教学使用的我校校内实践教学基地。

第三条  基地维持费使用范围
基地维持费指用于实践教学基地日常管理与运行的各项费用支出，具体包括以下科目：

1.管理费，用于支付实践教学用地租金、仪器设备小型维修维护、搬迁等费用；支付基地临时用工工资，具体实施参照《江西农业大学临时用工管理暂行办法》(赣农大发［2007］34号)。 

2.小型工程项目，用于支付预算在一万元以内的装修、修缮等小型工程，具体实施参照《江西农业大学小型工程项目管理暂行办法（修订）》。

第四条  各实践教学基地年度所需维持费，由各基地所归属的学院在规定时间内根据实践教学及运行的需要以项目形式申报。各实践教学基地负责人即项目负责人，对项目经费的合规性、合理性、真实性和相关性承担法律责任，填报《江西农业大学实践教学基地维持项目申报表》；经分管院领导审核同意后报送教务处审批。原则上每年三月份申报一次，特殊情况另行申报。
第五条  基地维持费按照“科学安排、合理配置、厉行节约、专款专用”的原则，由教务处统一管理。教务处批复各基地维持项目经费后，下拨至基地负责人账户。各学院分管院领导负责本学院基地维持费的使用管理，认真审核各项支出和报支签审，并督促负责人严格控制基地维持费的使用，不得超过教务处批复的经费总额。
第六条  各实践教学基地应指定一名工作人员负责管理基地教学材料和物品，并建立台帐。凡使用基地维持费购买的材料及物品均应记帐管理。
第七条  基地维持费属专款专用，须全额用于各实践教学基地的日常管理与运行。教务处将会同相关职能部门对基地维持费的开支情况进行检查和监督。

第八条  基地维持费的使用与报账手续，应符合国家和学校财务管理的有关规定。 

第九条  本办法自发文之日起实施，由教务处负责解释。
附件：
江西农业大学实践教学基地维持项目申报表

	基地名称
	
	申报维持项目费（元）
	

	所在地点
	
	所归属学院
	

	基地负责人
	
	联系电话(手机)
	

	基地指定的工作人员
	
	联系电话(手机)
	

	基地上一年度承担的实践教学任务
	

	项 目 明 细
	具体科目
	金额（元）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	基地负责人承诺

	    我保证申报表内容的真实性。如获得批复，我将履行项目负责人职责，严格遵守国家和学校财务管理规定。若填报失实和违反规定，本人将承担全部责任。
签字：                           盖  章
年   月   日

	分管院领导意见

	签字：                           盖  章
                               年   月   日

	教务处意见
	签字：                           盖  章
                                年   月   日
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