关于做好2022学年第一学期老生教材领取工作的通知
各学院：

根据《江西农业大学2022年秋季新冠疫情防控与师生返校学习工作方案》（赣农大发〔2022〕34号 ）文件的返校安排，为了保证教师备课和学生用书及时到位，现将我校2019-2021级学生的教材领取工作通知如下。

一、时间、地点安排

1、教师用书

由书商打包后集中送到各学院，部分学院请通知领书老师，在8月26日上午9:00-11:00到教务处一楼书库领取）
2、学生用书

本部学生领取时间：8月26日、8月27日、8月28日

（上午：8：30-12：00，下午13：00-16：30）

本部学生领取地点：校本部教务处一楼书库。

东区学生领书时间：8月28日（下午13：00-18：00）

东区学生领书地点：东区经管楼7栋1楼。
二、学生用书领取事项
1、为便于领取教材工作互相沟通，各班领书负责人按年级加入教材工作QQ群（261667592 （2019级教材工作群），331017628 （2020级教材工作群），287940917 （2021级教材工作群）），根据群内通知公告的班级发放顺序和领书时间到指定地点领书。提前返校的班级也可以询问发放进度后选择较为空闲的时间段自愿提前领书。

2、根据疫情防控需要管控领书现场人数（每个班限定3-4人），领书现场设有等待区、堆放区、装车区等，各班应按照班级顺序和领书时间表，由班级领书负责人带2-3名同学按时到领书点领取。现场领书人先取领书单，再持单按顺序进入书库有序清点领书。

3、各班领书负责人领书时应对照领书单拆开书籍包装认真查看书单并一一检查“书名、作者、种类、数量”与本班应领取情况是否相符，是否有误领、重领或漏领现象，清点核对无误后班级负责人在领书单上签名并写上联系电话。领书期间有任何问题应及时与书库工作人员联系或在教材工作群内询问。

书商免费提供有运送车辆，各班在领完后按先后顺序搬运上车返回。不领书的班级在等待区等待，自行排队按间隔一米以上等候，负责搬运的同学不得聚集在堆放和装车区附近。各班应有序装车，送到卸书点卸书时应认真清点教材种类，不要遗漏也不要多拿，发现问题立刻与同批次班级联系查找是否误拿，此时发现教材数量缺失书库不会补发。

如某班需要领取的教材数量大于或小于领书单上的数量，有少数同学需要多领、少领的班，应在本班领书单上进行登记。领书单需要保留1年时间至明年5、6月份教材退费时。

三、学院相关工作

根据校疫情防控返校工作方案，本次领书按学院返校顺序安排。各学院应提前指定各领书班级联系人，做好本学院学生领书的通知工作，通知各班领书负责人加入相应年级的QQ群，按时领书，准备搬运人员（每个班限定3-4人）和运输工具。

其他事项及联系方式

本次整个教材领取时间段为开学的前两周，第三周开始清理库存，清退多余的教材。各班领回教材后要及时查看教材的质量，不应在教材上签名或涂写其他记号。领取的教材在2周内发现有书籍质量或其他问题需要退换或其他处理的同学，在领书2周内找书商联系人解决（本部郭桂凤，东区祝荣群），无法解决的可联系学院老师或教务处孙老师。书籍不能有涂改损坏否则不予更换，超期不再退换但可解决其他问题。为方便教材账目复核，各班应妥善保管好领书单据，安排专人负责领书和发书，做好班内发书记录，统计好各位同学领书的金额，第四周开始核对各班领书的账目。

联系方式：

东  区 、校本部（联系人：郭桂凤   电话  15970686456 ）教务处 ：孙老师   电话： 13672212295

江西农大教务处      

2022年8月24日   
