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江西农业大学教务处

关于印发《江西农业大学教务处2010年工作要点》的
通  知
各科室：
现将《江西农业大学教务处2010年工作要点》印发给你们，请认真组织学习并贯彻执行。

特此通知
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附件：

江西农业大学教务处2010年工作要点

2010年是教育部新的“质量工程”实施的第四年，教务处将在校党委、校行政的领导下，抓住和用好重要战略机遇期，按照“特色”、“质量”、“管理”的六字工作方针，以“质量工程”建设为契机，积极有效地推进教学改革，规范教学管理，加强教学建设，完善教学制度。做到重点工作有成效，日常工作有特色。狠抓内涵建设，以质量促发展，以发展促和谐，全面提升我校教学管理的质量和水平。

一、重点工作

1、抓课堂纪律和教风学风建设。出台本科教学教风学风评比文件，制定评比方案和实施细则，启动以学院为单位的教风学风评比工作。建立健全教学质量监控评价机制，广泛开展学生网上评教工作。检查落实执行《江西农业大学听课规定》、《江西农业大学课堂教学纪律管理规定》的情况；开展教学竞赛和学习竞赛。
2、抓人才培养方案的修订和实施工作。按期完成人才培养方案的修订、审核、编辑等工作，开展课程教学大纲、课程教案、实验教学大纲等的编写和审核。

3、抓课程建设和教学研究。进一步规范课程的开设申请，杜绝课程多头开设问题；对现在多头开设的课程进行整合；进一步规范公选课的开课审核，加强公选课的过程管理。督促检查各类教学研究课题，完善校级教学研究课题的申报、立项和资助办法。

4、抓本科教学质量工程项目。检查现有项目的建设情况，督促计划实施，完善项目的过程管理；积极申报新的项目，如教育教学课题、特色专业、精品课程、教学名师等；积极组织教学成果奖的申报工作。
5、抓制度建设和落实。适时出台《教学材料建档指导意见》等教学文件；加强教学秘书队伍建设，制定教学秘书工作条例；修订优秀教师、优秀实验员评选办法。规范实践教学，加强实验教学、实习教学监控；制定专业评估方案，适时启动校内专业评估。
二、主要日常工作

1、做好日常教学运行管理。做好教务管理信息系统的日常维护，规范教学计划的变更流程，做好课表编排和日常教学调度，做好日常教学的检查和教室借用管理工作。做好学生选课工作，加强学生成绩的审核管理工作；组织好各类考试工作，加强考风监管；做好教学业务费的计算，完善分配办法；组织好2010年专升本招生报名、考试和录取工作。

2、做好教务信息管理。完成教务管理信息系统的升级改版，建立双学位管理信息系统，规范双学位教务管理。
3、毕业论文管理。组织2010届毕业生毕业论文（设计）校级答辩和校级抽查工作。评选2010年校级优秀毕业论文（设计）。

4、教学实践基地建设。组织人员对2009年及以前立项的基地建设项目进行中期检查或验收。组织2010年教学基地立项建设申报工作。

5、学历和学位工作。做好2010届毕业生毕业资格、学位资格审查及学历证书、学位证书的打印发放工作；做好2010级普通本专科和专升本新生学籍电子注册工作；组织安排2010年普通本专科生转专业工作；落实2010-2011学年在校生电子注册工作；完成2010年学历证书电子信息注册和学位证书电子信息上报工作。
6、教材建设与管理。加强教材建设和教材资助的管理工作，加强与出版社的沟通合作，组织好教师申报编写高质量教材,；做好全校本专科教材选用、供应工作；做好2010年全校本专科教材的招标工作；做好库存教材的报废工作。

7、加强教室管理。协助做好教学大楼的维修工作，更换“惟义”教学大楼的日光灯和吊扇，更换第二教学大楼的吊扇和部分排椅。
8、召开好有关教学工作会议。组织好第22次暑期教学改革研讨会、第4次教学秘书工作研讨会和不定期的教学工作会议。
9、对外交流和三项工作。加强与上级管理部门、省内外高校教务管理部门的联系；抓好党风廉政、社会综合治理、和谐平安校园、计划生育、基层党务和基层工会建设工作。
2010年，我校将迎来70周年校庆。我处将积极配合学校做好70周年校庆的相关工作和认真贯彻落实学校第三次党代会精神。牢牢把握70周年校庆和学校召开第三次党代会的机遇，积极推动教务处各项工作的开展，并努力加强自身建设。

江西农业大学教务处
二O一0年一月五日









